DRZAVNA VATROGASNA SKOLA
Zagreb, Ksaverska cesta 107

KLASA: 007-01/23-05/02

URBROYJ: 445-01-23-2

Zagreb, 27.11.2023.

Temeljem ¢lanka 21. Statuta Drzavne vatrogasne $kole, a sukladno ¢lanku 34. Zakonu o
fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18, 83/23) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15, 95/19) ravnateljica Drzavne
vatrogasne Skole donosi

, PROCEDURU
PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim aktom se utvrduje procedura, odnosno naéin i rokovi pracenja i naplate prihoda i
primitaka DrZavne vatrogasne $kole (u daljnjem tekstu: DVS).

Prihodi koje DVS napladuje su vlastiti prihodi od naknade troskova formalnog i
neformalnog obrazovanja, usluge smjestaja te usluge ispitivanja, odrZavanja i servisiranja
vatrogasne tehnike i radne opreme.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom
nije drugacije odredeno:

BI{)OI\.]II AKTIVNOSTI NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Dostava podataka 5 ovor R
1. Racunovodstvu za Tajnik DVS ngovor, JeK!
. B narudzbenica godine
izdavanje rauna
Izrada/izdavanje Rukovoditelj za financije y tijekom
2, " . & racun .
racuna i nabavu u DVS godine
_ S : . tijekom
3. Ovjera i potpis ratuna Ravnatelj racun godine
4 Slanje izlaznog ra¢una Rakovaditl] financije knjiga izlazne poste 2 dana ik
] ) g i nabavu u DVS g P ovjere
. ’ unutar
Ll podgt"c}ka ! Rukovoditelj za financije k] 18a i mjeseca na
5 sustav (knjizenje . & racuna, el »
. m H i nabavu u DVS 23 koji se racun
izlaznih racuna) glavna knjiga :
odnosi
Evidentiranje Rukovoditelj za financije S 182 i .
6. e o & : v racuna, tjedno
naplacenih prihoda inabavu u DVS .
glavna knjiga
4 Pra¢enje naplate Rukovoditelj za financije izvadak po tiedno
) prihoda (analitika) i nabavu u DVS poslovnom ra¢unu/ J




blagajnicki
izvjestaj - uplatnice

Utvrdivanje stanja

] dospjelih i Rukovoditelj za financije izvod otvorenih miesedno
’ nenaplacenih i nabavu u DVS stavaka J
potrazivanja/prihoda
o | o pozorvaniel | pucouoditelj za financije | OPOMene tijekom
: izdavanje opomena i " v opomene pred :
opomena pred tuzbu AT A tuzbu godine
Don.os:enjt': odluke.: © . odluka o prisilnoj tijekom
10. prisilnoj naplati Ravnatelj y i - "
potraZivanja naplati potrazivanja godine
Ovrha — prisilna sl postupdk 15 dana
11, | heplatapotraZivanjau | p .o hvS/Odvietnik kod javnog -
skladu s Ovrsnim a2 donosenja
biljeznika
zakonom odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav potrazivanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema

DVS.

prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Tijekom narednih dana Rukovoditelj za financije i nabavu u DVS nadzire naplatu

Nakon §to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, Rukovoditelj
za financije i nabavu u DVS o tome obavjestava Ravnatelja koji donosi odluku o prisilnoj

naplati potraZivanja te se pokre¢e ovrni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni se postupak pokrece za dugovanje u visini jednakoj ili veéoj od 70,00 eura po

jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. ovog ¢lanka izvodi se po sljede¢em postupku:

I;EI{)O]\;I AKTIVNOSTI NADLEZNOST DOKUMENT ROK
. prije isteka
1 kn'[ijt(:]\fggsétlzzue i)o Rukovoditelj za financije | knjigovodstvene roka za
) JIEOVOS venog inabavuu DVS kartice zastaru
stanja duznika S
potrazivanja
knjigovodstvene riie isteka
Prikupljanje b 2 .. kartice ili raduni/ pry
- Rukovoditelj za financije il roka za
2, dokumentacije za . X obracuni kamata/
- i nabavu u DVS zastaru
ovrsni postupak opomene s g
potrazivanja

povratnicom

nacrt prijedloga za

najkasnije 2

[zrada prijedloga za I_{ukovodxtelj “ f'mar.lc_lj | ovrhu Op¢inskom dana od
3. i nabavu u DVS/ Tajnik e s "
ovrhu N sudu ili javnom pokretanja
DVS o
biljezniku postupka




najkasnije 2

Ovjera i potpis Rukovoditelj za financije p rlj’&.edlog “a ovrh.u. dana od
o ’ & Op¢inskom sudu ili ;
prijedloga za ovrhu inabavu u DVS : o izrade
javnom biljezniku .
prijedloga
Dostava prijedloga za Najkasnije 2
ovrhu Q.p.cmskom Tajnik DV knjiga izlazne poste d.ana od
sudu ili javnom izrade
biljezniku prijedloga
Najkasnije 2
Dostava pravomoc¢nog | Rukovoditelj za financije Pravomoc¢no dana od dana
rjeSenja o ovrsi FINI i nabavu u DVS rjeSenje pravomo¢nog
rjesenja
Clanak 5.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na oglasnoj plo¢ii web

stranici DVS.

7

opri¢anec-Matijevac




