DRZAVNA VATROGASNA SKOLA
Zagreb, Ksaverska cesta 107

KLASA: 007-01/23-05/02

URBROIJ: 445-01-23-3

Zagreb, 27.11.2023.

Temeljem ¢lanka 21. Statuta DrZavne vatrogasne 3kole, a u svezi s odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18, 83/23) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15, 95/19) ravnateljica Drzavne vatrogasne Skole
donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

1. Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba
i usluga, javna nabava i druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad
DrZavne vatrogasne $kole (u daljnjem tekstu DVS).

2. Ravnatelj ili osoba koju on ovlasti pokreée postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih
obveza koje obvezuju DVS.

3. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu
predloziti svi radnici DVS iz svog djelokruga rada.

4. Potreba se iskazuje u pravilu popunjavanje mjese¢nih zahtjevnica ili na drugi
odgovarajuci nacin koja se dostavlja Ravnatelju ili osobi koju Ravnatelj ovlasti

5. Prije pocetka procedure, za sve obvezno — pravne poslove ravnatelj obavlja kontrolu s
Rukovoditeljem za financije i nabavu u DVS:

- je linabava u skladu s financijskim planom i planom javne nabave za tekuéu godinu

- Jesu li dostupna financijska sredstva prema dinamici nov&anih tijekova i likvidnosti
skole

Ako Ravnatelj ili Rukovoditelj za financije i nabavu u DVS utvrdi da predloZena

ugovorna obveza nije u skladu s financijskim planom, odnosno planom nabave za

teku¢u godinu, predloZzenu obvezu Ravnatelj je duZan odbaciti.

Ravnatelj dodatno provjerava stvarnu potrebu za predmetom nabave.

6. Uz svaki ratun mora biti priloZena odgovarajuéa knjigovodstvena isprava
(narudZbenica ili ugovor) koja je prethodila izdavanju raduna.

7. Ukoliko postupak nabave robe i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi ve¢ se radi o bagatelnoj ili nekoj drugoj vrsti nabave,
tada se stvaranje obveza provodi po sljede¢oj proceduri:

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

NABAVE

Rb. | Aktivnost Odgovornost | Dokument Rok

1. Prijedlog za | Zaposlenici — | Zahtjevnica Tijekom
nabavu opreme, | nositelji Prijedlog s opisom potrebnog | godine
koriStenje usluga | pojedinih materijala/opreme/usluga/radova
ili radova poslova 1 | potpisan od strane inicijatora

aktivnosti

2. Provjera je li | Rukovoditelj | Ako DA — ravnatelj odobrava |2 dana od
prijedlog u skladu | za financije i | sklapanje ugovora / narudzbe zaprimanja
s financijskim | nabavuu DVS | Ako NE - negativan odgovor na | zahtjeva
planom Ravnatelj prijedlog za sklapanje ugovora /

narudZbe




Sklapanje
ugovora /
narudzbe:

-Za vrijednost do

9.290,60 eura

ravnatelj ugovara

samostalno

-Za robe i usluge

vrijednosti od
9.290,00 do

26.540,00 eura te

zaradove
vrijednosti od
9.290,00 do
66.360,00 eura

prema prethodnoj
odluci Upravno

vijece

Ravnatelj

Ugovor / narudzba

Ne duze od
30 dana od
dana
odobrenja

Ukoliko postupak nabave robe i usluga podlijeze postupku javne nabave sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi tada se obveza provodi po sljede¢oj proceduri:

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Rb. | Aktivnost Odgovornost Dokument Rok

1. | Prijedlog za Radnici — Zahtjevnica Tijekom
nabavu opreme, | nositelji Prijedlog s opisom potrebnog godine
Prijedlog za pojedinih materijala/opreme/usluga/radova
koristenje poslova i potpisan od strane inicijatora
usluga aktivnosti
Prijedlog za
obavljanje
radova

2. | Priprema Ako proces nije | Tehni¢ka i natjecajna Do pocetka
tehnicke i decentraliziran dokumentacija pokretanja
natjecajne na razini postupka
dokumentacije | osnivaéa tada nabave
za nabavu radnici —
opreme / nositelji
kori$tenje pojedinih
usluga / poslova i
obavljanje aktivnosti u
radova suradnji s

ravnateljem
DVS.
Moguce je
angazirati
vanjskog
stru¢njaka.

3. | Uklju¢ivanje Rukovoditelj za | Financijski plan Do izrade
stavki iz plana | financije i prijedloga
nabave u nabavu u DVS financijskog
financijski plan | i Ravnatelj plana

4. | Prijedlog za Radnici — Dopis s prijedlogom te Tijekom
pokretanje nositelji tehni¢kom i natje¢ajnom godine

pojedinih dokumentacijom




postupka javne | poslovai
nabave aktivnosti.

Ravnatelj

preispituje

stvarnu potrebu

za predmetom

nabave
Provjera je li Rukovoditelj za | Ako DA - odobrenje pokretanja | 3 dana od
prijedlog u financije i postupka zaprimanja
skladu s nabavu u DVS Ako NE — negativan odgovor na | zahtjeva
financijskim i Ravnatelj prijedlog za pokretanje postupka
planom 1
planom javne
nabave
Provjera je li Radnik koji je Ako DA - pokrece postupak Ne duze od
tehnicka i inicirao javnu javne nabave 30 dana od
natjeCajna nabavu zajedno s | Ako NE — vrac¢a dokumentaciju | zaprimanja
dokumentacija | Rukovoditeljem | s komentarima na doradu prijedloga
u skladu s za financije 1 za
propisima o nabavu u DVS pokretanje
javnoj nabavi i Ravnateljem postupka

javne
nabave

Pokretanje Ravnatelj ili Odluka o pocetku javne nabave | Tijekom
postupka javne | osoba koju on Objava natjecaja godine
nabave ovlasti

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i web stranici
Drzavne vatrogasne Skole.




