
oxZavNa vATRocAsNa Srola
Ksaverska cesta 107

10000 Zagreb

KLASA: 112-01126-04101

URBROJ: 445-01-26-12
Zagreb,4.2,2026.

Na temelju dlanka 7. pravilnika o radu KLASA: O3o-Oll22-02l08, URBROJ: 445-01-22-2 od25.8.2022'

i Odluka o izmjenama i dopuni Pravilnika o radu DrZavne vatrogasne Ekole KLASA: 030-01/23-02101,

URBROJ: 445-Ot-01-23-1, od 2.6.2023.; KLASA: O3O-Oll25-O2lOl URBROJ: 445-0r-01-25-1 od

19.2,2025. i KLASA: 030-01/25-02102, URBROJ: 445-01-01-25-l od3.12.2025 te dlanka 42.statuta

DrZavne vatrogasne Skole KLAS A: 602-01121-04/01, URBROJ: 445-01-21-4 od 8.7.2021., ravnatelj

DrZavne vatrogasne Skole raspisuje

JAVNI NATJECAJ

zazasnivanje radnog odnosa na neodredeno, puno radno vrijeme

uz probni rad u trajanju od mjesec dana

za radno mjesto III. vrste

analitiEar u obrazovanju - za op6e, upravne i ekonomske poslove,

1 izvr5itelj/ica

Uvjeti:
- hrvatskodrZavljanstvo,
- stedenu kvalifikaciju na razini 4.2.HKO,
- najmanje 4 godine radnog iskustva,

- poznayanje rada u MS Office paketu.

Na javni natjedaj se pod ravnopravnim uvjetima mogu javiti otobe oba spola (dlanak 1 3. stavak

2. Zakonao ravnopravnosti spolova, Narodne novine br. 82108 i 6911").

Svi izraziioji se koriste u tekstu, a imaju rodno znadenje, bez obzira na to jesu li kori5teni u

muskom ili zenskom rodu, obuhvaiaju na jednak nadin i muSki i zens<i rod.

Osobe koje se javljaju na javni natjeiaj obvezno prilaiu:
- prijavu, vlastorudno PotPisanu,
- ZivotoPis,
- dokaz o drZavljanstvu;
- dokaz o stedenoj strudnoj spremi

- uv,lerenje nadleinog sgda da se protiv kandidata ne vocli ltaztletli llostullali gleclc zapt'cka za

z,asnivanie racfito-q odttosa, tte stari.!e ocl clana raspisivan ja natleda.]a

-' potvrdu ili elektronidki zapis o podacima evidentiranim u matidnoj evidenciji Hrvatskog

zavodaza mirovinsko osiguranje, ne starije od darla raspisivanja natjeia.ia

- dokaz o poznavanju rada na MS Office paketu'

Dodatni Podaci uz natjedaj:
Poslovi i zadaci:
- vodi administrativne poslove zaprogrameobrazovanja koji se iz'tode u centru zaobrazovanje,

- obavlja poslove iz domena finantijslo-radunovodstvenih poslova u SluZbi opiih poslova

- sudjeluje u organiziranju i pripremi provodenja osposobljavanja ivih oblika obrazovan-la

(seminari, tedajevi, radionice ...),
- vodi i arhivira propisanu andragosku i pedagoSku dokumentaciju centra,

- vodi evidencije, dosjee i matidne knjige polaznika u programima obrazovanja,



sudjeluje u analizama uspjesnosti polaznika po pojedinim programima,
prikuplja, analizira i statistidki obraduje poaa*i za pojedine k"ategorije obrazovanja koje se
provodi u Centru,
sudje_luje uizradi izvje56a idrugih strudnih materijala,
obavlja administrativne poslove vezane za upis i iipis polaznika,
brine o izdav anju potvrda, uvj erenja, certifi kata,
priprema i izraduje izvjes6a iz podrudja aktivnosti,
sudjeluje u aZuriranju i vodenju baze podataka o provedenom obrazovanju u Centru,
sudjeluje u fakturiranju korisnicima usluga obrazovanja i smje5taia t"j""p*2" ljVE i tontroti
naplate.
obavlja i druge poslove po nalogu poslodavca.

Kandidat koji ostvaruje pravo prednosti prr zapoSljavanju prema posebnim propisima duzan jeu prijavi na nadedal pozvati se na to pravo,.odnosno u, piiluru priloZiti svu propisanu dokurnentaciiu
prema posebnom zakorlu i ima prednost u odnosu na ostale 

-kandidate/kinje 
pod jednakim uvjetima.

[)ozir rtiit sc osobc iz ilanl<.a 102. stavak l. - 3. Zakona o Iirvalskrnr braniteliinra iz
cltrrtrtrr itlslitxl rrita i ilatitlr inra rtiihovih obitelii (NN l2 lll7.) clauz irr.ija,,,Lr rra rratiei.j cjostai,e cloiiazeiz clarllia l0-i 51111uL 1. Zaiiorta o ltrl'atsltirn braniteljirna iz rlomovirrslioq rata i clalor rrna n-j ilio'ih.bitelji (NN I 2 l/ I 7). Povez, ica ,a i,terrrerskLr stranlcLr

potrebni za ostvarivtinie prava prednosti pri zapoillavonJu, irot*Ziti na sliiecleioj

,ll t, ll.

osobe koje ostvaruju pravo prednosti pri zapo5ljavanju u skladu s dlankom 4g. zakona ocivilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (Narodne ntvinJbroj g4121) u prijavi na natjedaj duZnesu pozvati se na to pravo i uz prijavu dostaviti dokaze propisane dlankom 49. stavkom l. z.akona ocivilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (l.larodn. rorir. broj g4121) koji su dostupni napoveznici
https://branitelj i.gov.hrlUserDocslmagev/dokumenti/lrtrikola//popis%20do kazayo2\zaoh20ostvarivanje
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Kandidat koji ollvaruje pravo prednosti pri zaposljavanju prema dlanku 9. zakona oprofesionalnoj rehabilitaciji izapoSljavanju osoba s invalidiietom (Nirodne novine br.157113.,152114.i39118')duZanjeuprijavinanatjedal poziatisenatopravoifrilozitisvedokazeoispunjavanjutraZenih
uvjeta, kao i dokaz o invaliditetu. Kandidat koji.se pizivana'pravo prednosti prizaposljavanju u skladus dlankom 48f zakona o zastiti civilnih iyojnih invalida lNurodne novine ar.sip).,77192.,27t93.,58/93'' 2/94'' 108/95', l08/96',82/01') 103/03. i 148113.) duZan je uz prijavu priGlti sve dokaze oispunjavanju traZenih uvjeta i potvrdu o statusu vojnog/civilnoi invalida iata i'dokazo torne kako jeprestao radni odnos kod posljednjeg poslodavca.

Prijavom na natjedaj kandidat daje privolu za prikupljanje i obradu osobnih podataka navedenihu priiavi i dokumentaciji dostavljenoj s frijavom u swhu p.or"lu. natjedajnog postupka, a prikupljenipodaci ne6e se koristiti u druge sr.t-,". ei;uuom na natjeeaj kandidat daje privolu da se na web straniciDVS stavi obaviiest o rezultatima naqJeala .toj9 ee ,tr.iroi"r,l ime, prerime i struku izabranogkarrdidata' Privola za prikupljanje iobradu osounitr podatalia uvjet je zaprijavuna natjedaj. Kandidatmoze u svakom trenutku bez, obja5njenja odu_stati od dane privole i zatraLitiprestanak aktivnosti obradesvojih osobnih podataka' opoziv privole..kandidat *oz. poJrijeti osobno ili na e-mail Drzavnevatrogasne Skole dvskola@dvskola.hr. Prikupljeni osobni podaci kandidata obradivat 6e se sukladnovaLedim propisima odnosno op6oj uredbi o zastiti podataka od 27.4.2010. goaine izmedu Europskogparlamenta i vije6a Europske unije te zakonao provedbi opie uredbe o zastiti podataka (NN 42li g).

Natjedaj 6e se objaviti u Narodnim novinama i na mreZnim stranicama Hrvatskog zavoda zazapoiljavanj e, DrLavne vatrogasne Skole (https://www.dvskola.hi) i Hrvatske vatrogasne zajednice.



Rok za podno$enje prijava s dokazima o ispunjavanju uvje-a javnog natjedaja je 8 dana od

dana objave natjeiaja u Narodnim novinama.

Urednom prijavom smatrat 6e se prijava koja sadrZi sve podatke i priloge navedene u natjedaju'

Nepotpune i nepravovremene prijave ne6e se razmatrati.' ' 
Osoba koja nije podnijlli pravodobnu i urednu prijavu ili ne ispunjava formalne uvjete natjedaja

ne6e se smatrati kandidatom

Dr1avna vatrogasna Skola 6e s kandidatima koji zadovoljavaju formalne uvjete natjedaja

provesti strudni intervju koji 6e se odrZati pred Povjerenstvom DrZavne vatrogasne Skole, a bodovat 6e

ie od I do 5. Svaki dlan PovjerenstvazadrLaya pravo postavljanja pitanja i vrednovanja odgovora.

Na mreZnim stranicama DrZavne vatrogasne Skole (https://www.dvskola.hr) i Hrvatske

vatrogasne zajednice objavit 6e se vrijeme i mjesto odrtavanjastru6nog intervjua.

U sludaju da pozvani kandidat ne pristupi strudnom intervj':u, smatrat 6e se da je povukao

prijavu na javni natjedaj i vi5e se ne6e smatrati kandidatom u natjedajnom postupku.

O rezultatima natjedaja kandidati 6e biti obavijesteni putem elektronidke po5te i objavom na

mreZnim stranicama DrZavne vatrogasne Skole (https;//Wwy.dvdcola.hr) i Hrvatske vatrogasne

zajednice u roku od trideset dana od isteka rokazapodnoBenje prijavznajavni natjedaj.

prijave na natjeiaj s potrebnom dokumentacijom dostavljaju se neposredno ili po5tom na

adresu Driavna vatrogasna lkolr, Ksaverska cesta 107, Zagreb s naznakom ,rZa natjeiaj -
analitiiar u obrazovanju za op6e, upravne i ekonomske poslove, ne otvaraj6'.

Dr1avna vatrogasna Skola zadrZava pravo poni5tenja i p,xavljanja javnog natjedaja bez

navodenja razloga. U stuea3u ponistenja javnog natjedaja odluka ,r poni5tenju bit 6e objavljena u

Narodnim novinama, na mreZnim straniiama DrZavne vatrogasne Sko e i Hrvatske vatrogasne zajednice

te putem Hrva.tskog zavodaza zapo5ljavanje.

Natjedajna dokumentacija se ne vra6a kandidatima'

prijavljeni kandidati, sukladno propisima koji ure<luju zaititu osobnih podataka, imaju pravo

pregleda d6kumentacije izabranog kandidata u roku od 8 dana od obavijesti o rezultatim.a natje?E_a j to

samo u one osobne ,j rryaSe dokazuj e da izabr ani kandidat zadovolj av a sv e uvj ete natj edaj a.
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