
DRZAVNA VATRoGASNA SKoLA
I(saverska cesta 107
10000 Zagreb

I(LASA: 1 12-01 126-04105

URBROJ: 445-01-26-6
Zagreb,14.10.2026.

Na tenrelju dlanka 7. Pravilnika o radu DrZavne vatrogasne Skole I(LASI.: 007-01126-05102, URBRO.I:
445-01-01-26-l od 29.9.2026. te dlanka 42. Statria DrZavne vatrogasne 5l<ole I(LASA 602-01121-
04101, URBROJ: 445-01-21-4 od 8.1 .2021., ravnatelj DrZavne vatrogasn: Skole raspisuje

JAVNI NATJE.AJ

zazasnivanje radnog odnosa na neodredeno, pur.lo radno vrijeme
uz probni rad u trajanju od m.jesec dana

za radno mjesto III. vrste
radunovodst'r,en i/a referent/ica,

I izvrSitelj/ica

Uyiclt

- hrvatskodrZavljanstvo,
- stedenu kvalifikaciju narazini 4.2. HKO ekonomsl<og smjera
- poznavanje rada u MS Office paketu
- poloZen vozadki ispit ,,B" l<ategorije

Na javni natjedaj se pod ravnopravnim uv.jetima rnogu javiti osote oba spola (dlanak 13. stavak
2. Zakona o ravnopravnosti spolova, Narodne novirte br. 82108 i 69117).

Svi izrazi koji se koriste u tel<stu, a irnajLr rodno znadenje, bez obzira ua to jesu li kori5teni u

muSkom ili Zenskom rodu, obuhvadaju najednak rradin imLrSki iZenski rrcd.

Osobe koje se javljaju na javni natjedaj obvezno prilaZu:
- pri.iavu, vlastorudno potpisanu,
- Zivotopis,
- dol<az o drZavljartstvu,
- dol<az o stedenoj strudnoj sprenri,
- dokaz o poloZenom vozad.kom ispitu ,,B" kategorije,
- uljeleu.je uadleZnog srrcla da se protil'I'artdiclata ne vodi liazneni postLrpali glcrtlc z-aprcka z.a

z,ersnivanie raclnog odrroszr. ne starije od dana raspisivzrn.ia nadeda-ia-

- potvrdu ili elektronidki zapis o podacirna evidentiranim u matidnoj evidencr.;i Hrvatsliog
zavoda za r.nirovinsko osigLrranje. rte starije ocl dana raspisivart-ia natieda.it.

- dol<az o pozuavanju rada Lr MS Office paketu, poznavanje rada na radunalu (svjedoclZba,

potvrda, osobno potpisana iziava).

Dodatni poclaci uz natjedaj:
Poslovi i zadaci:

- zaprima. kontrolira i priprenta doliuntentaciiLr za l<n-iiZenje,

- vodi brigLr o saldLr honti dobavljada i kupaca, prati dospi-ie6a raduna te Lrsklacluje otvorene stavl<e,

- izradtge i otprerna izlante fakture, prelna pravnirl osobarna i gradan tna,



obavlja poslove formalne i radunsl<e kontrole knjigovodstvene dokumentacije. likvidaturu,
kontiranje iknjiZenje poslovnili dogadaja u analitidliirn evidencijama iglavno.j l<njizi, rezerviranje
te prosljedivanja na pladanje u sustavu drZavne riznice,
evidentira nastale poslovne dogadaje u dnevnik iglavnu knjigu te vrii izli;t i kontrolu unesenih
podataka,

evidentira primljene radune u Ifujigu ulaznih raduna (rudna i radunalna) i evidentira pladan je istih
nakon dobivene obavijesti o plaianju,
sudjelLrje u admirtistrativnim poslovima vezanim uz obradun placa, ntknada i drr-rgog dohotka,
sudjelLrje Lr izradi godi5njih, polugodiSnjih i tromjesednih financijskil- izvj35taja,
sudjeluje Lr godi5njem popisu imovine i obveza,

sudjelLrje Lr provodenju postupaka nabave,

vodi evidettcijLr tro5kova za sluZberte autornobile obavlja i druge poslove sul'ladno odredbama
vaLecih pravilnika i zakona,

kontrolila evidencije u svezi isplata pla6a i naknada,
prati propise vezaue za proradunslio radunovodstvo,
obavlja i drLrge poslove po nalogr,r poslodavca.

I(andidat l<ojiostvaruje pravo prednosti pri zapo5ljavanju prema posebrrim propisirra dLrZan-je

u prijavi na natjedaj pozvati se ua to pravo, odnosno uz prijavu prilo2iti svu propisanu dokumentaci.jLr
prenra posebnom zal(onll i ima prednost u odnosu na ostale lcandidate/kinie pccljednahirn uvjetin-ra.

PoziviriLr se ostlbc iz clarrlia 102. srar.'ali l. - i. Zakona o hn,atsli.inr brii:ritci.j irna iz clonrovirrsliog
rata iClanovinra niiiioi,ih obitelji (NN l2ll17.) da uz prijavu na natjeca.j lostave clol<azc iz ilanl,e l0-1.

stavali L Zal<ona o hn,atskinr braniteljinra iz clorrrovirrsliog rala iilanovirna n.j iirorrlr obitcl.i i (\\
121 11) l)ovez-nica na intenretskLr stranicu Nl inislarstvtr: ir,' ';,,:,, ' ,, ,, .', .

z-apoSl.javau.f u- potraZiti na s I i.ied ec o.i

.j i ,:, I i.

Osobe koje ostvaruju pravo prednosti pri zapo5ljavanju u sl<ladu i dlankonr 48. Zakona o

civilnirn stradalnicirna iz Domovinskog rata (Narodne novirre broj 841211 Lr prijavi na nat-iedaj duZIre

su pozvati se na to pravo i uz prijavu dostaviti dol<aze propisane dlankorn 49. stavl<om I . Zakona o

civilnirr stladalnicirna iz Domovinsl<og rata(Narodne novine brojS4l2ll kojisu dostltpni ua

povezuici

" i,'{)prlrr lcl.i,l()trr-c'rlnosti')'i,2()pr-i9'l,l0rltp()9,'0('-ir 'i) \. I Iiat rtrt-iti-

:,c=!Z,rl:_e1bf 0(,9a, f ( )c i \'.ilrrrrrr9,i, :l!22,;!Qepd'

Kandidat l<oji ostvaruje pravo prednosti pri zapo5ljavanju prera dlanku 9. Zakona o

profesionahroj rehabilitaciji i zapo5ljavanju osoba s invaliditetom (Narocne Itlvine br.157113.,152114.
i 39l18.) duZan je r-r prijavi na natjedaj ltozvati se rlato pravo i priloZiti sve dokaze r> ispur.tjavar.r.ju traZenih

uvjeta, kao i dokaz o invaliditetu. Kandidat koji se poziva na pravo predn:sti t,ri zapo5liavan-iu u sklaclu

s dlankorr 48f Zakona o zaStiti civilnih ivojnih invalida (Narodne norine br.33192.,71192.,21193.,
58193.,2194., 108/95., 108i96., 82101., 103/03. i 148/13.) dLrZan je uz :rija'zu priloZiti sve dokaze o

ispLrn-iavanju traZenih uvjeta i potvrdu o statlrsLr vojnog/civilnog invalida rata i dokaz o torne kalio .je
prestao radni odnos kod posljednjeg poslodavca

Prijavom na natjedaj kandidat daje privolu za prikupljarle i obradLr osobnih podataka ttavedenih

Lr prijavi idol<umentaciji dostavljenoj s prijavorl u svrhu provedbe natieia.incg 1;ostttplia. a prikuplierri
poclaci ne6e se l<oristiti u druge svrhe. Prijavorl ua natjeda.j l<andidat daie prilolu da se na u'eb strattici

DVS stavi obavijest o rezultatinra natiedaja ko-la 6e Lrl<ljudivati ime. prezinre i strul<u izabratrog

kanclidata. Privola za prikupljanje iobradLr osobnih podataka uvjet je za prijavu na nadedaj. Kandidat

nroZe rr svakom trenutku bez obja5njenja odLrstati od datre privole i zatraliti prestanal< al<tivnosti obrade

svojih osobnih podataka. Opoziv privole kandidat rnoZe podniieti o;obn,t ili na e-mail DrZavne



vatrogasne Skole dvskola@dvskola.hr. Prikupljeni osobni podaci kandidata obradivat ie se sukladno
r,aZecim propisimaodnosno Op6oj uredbi o za5titi podataka od27.4.21)16. godine izmedu Europskog
parlamenta i Vije6a Europske unije te Zakona o provedbi Op6e uredbe o zaStiti podataka OIN 42l18).

Natjecaj 6e se objaviti u Narodnim novinama i na mre2nim st:anicema Hrvatskog zavoda za
zapoiljavanje. Dr2avne vatrogasne skole (https:iiur,r'w.dvskola.hr) i Hnatske vatrogasne zajednice.

Rok za podno5enje prijava s dokazima o ispunjavanju uvjeta javn.tg nadedaja je I dana od
dana objave natjelaja u Narodnim novinama.

Urednom prijavom smatrat ce se prijava koja sadrZi sve podatke i priioge navedene u natjedaju.
Nepotpune i nepravovremene prijave ne6e se raz:rtztrati.

Osoba koja nije podnijela pravodobnu i urednu prijavu ili ne isptmjava formalne uvjete natjedaja
ne6e se smatrati kandidatom.

Driavna vatrogasna Skola 6e s kandidatima koji zadovoljaraju furmalne uvjete natjedaja
provesti strudni intervju koji 6e se odrZati pred Povjerenstvom DrZavne vatrcgasne Skole, a bodovat 6e
se od 1 do 5. Svaki dlan Povjerensfra zadrlava pravo postavljanja pitanJa i vrednovanja odgovora.

Na mreinim stranicama DrZavne vatrogasne Skole (htrps:l/www.dvskola.hr) i Hrvatske
vatrogasne zajednice objavit ie se vrijeme i mjesto odrZavanja strudnog interujua.

U sluiaju da pozvani kandidat ne pristupi strudnom intervjuq smatrat 6e se da je povukao
prijavu na javni nadedaj i viSe se nei,e smatrati kandidatom u natjedajno:n postupku.

O rezultatima natjedaja kandidati ie biti obavije5teni putem el:ktro:ridke po5te i objavom na
mreinim stranicama DrZavne vatrogasne Skole (hqs:i/wrvw'.dvskola.hr] i Hrvatske vatrogasne
zajednice u roku od trideset dana od isteka roka za podnoSenje prijava najavai natjedaj.

Prijave na natjeiaj s potrebnom dokumentacijom dostavljaju se neposredno ili po5tom na
adresu Driavna vatrogasna Skola, Ksaverska cesta 107, Zagreb s naztakom ,rZa natjelaj -
raEunovodstvenVa referenUica, ne otvaraj".

DrZavna vaffogasna Skola zadrZava pravo poniStenja i ponavljanja javnog natjedaja bez
navodenja razloga. U sludaju poni5tenja javnog natjedaja odluka o poni5tenju bit 6e objavljena u
Narodnim novinama, na mreZnim stranicama DrZavne vatrogasne Skole i Hrvatske vafogasne zajednice
te putem Hrvatskog zavodaza zapo5ljavanje.

Natjedajna dokumentacija se ne vrada kandidarima.

Prijavljeni kandidati, sukladno propisima koji ureduju za5titu osobnih podatak4 imaju pravo
pregleda dokumentacije izabranog kandidata u roku od 8 dana od obavijesti c rezultatima natjedaja i to

dokazuje da izabrani kandidat zadovoljava sve uvjete natjedaja.samo u one osobne podatke kgij
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